Zalgcznik do zarzgdzenia nr 223 Kanclerza UL 7 dnia 15.05.2023 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BAZY NOCLEGOWEJ | KONFERENCYJNEJ
CENTRUM SZKOLENIOWO-KONFERENCYJNEGO
UNIWERSYTETU LODZKIEGO PRZY UL. KOPCINSKIEGO 16/18 W LODZI

§1

Niniejszy Regulamin korzystania z bazy noclegowej i konferencyjnej Centrum Szkoleniowo-
Konferencyjnego Uniwersytetu L.odzkiego, zwany dalej rowniez Regulaminem, ustala zasady
korzystania z bazy noclegowej i konferencyjnej ww. Centrum przez o0soby uczestniczace
w wydarzeniach o tematyce dydaktycznej, naukowej, badawczej organizowanych lub
wspotorganizowanych przez Uniwersytet Lodzki, w tym jego poszczegolne Wydziaty / Jednostki
oraz przez osoby przybywajace do Lodzi na zaproszenie Uniwersytetu L.odzkiego, w tym jego
poszczegolnych Wydzialow / Jednostek, a takze przez 0Soby uczestniczace W wymianie
pomigdzy krajowymi / zagranicznymi osrodkami naukowymi a UL, w tym jego poszczegdlnymi
Wydziatami / Jednostkami.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnym Uniwersytetu L.odzkiego lub CSK —rozumie
si¢ przez to Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne Uniwersytetu *rodzkiego
zlokalizowane pod adresem: ul. Kopcinskiego 16/18, 90-232 L6dZ sktadajace si¢ z:

a) 1l1-kondygnacyjnego budynku o funkcji konferencyjnej, w ktorym mozna
wyrdznié: 62 klimatyzowane pokoje goscinne z tazienkami, w tym 16 pokoi 1-
osobowych, 44 pokoje 2-osobowe oraz 2 apartamenty 2-osobowe; 4 sale
konferencyjne,

b) parterowego budynku auli na ok. 160-200 osob,

C) parterowego budynku stotowki, na ktore sktadajg si¢ 2 sale restauracyjne
z zapleczem (zwane konsumpcyjnymi);

2) Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin korzystania z bazy noclegowej
i konferencyjnej Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnego Uniwersytetu t.odzkiego
przy ul. Kopcinskiego 16/18 w Lodzi;

3) Uniwersytecie L.odzkim lub UL — rozumie si¢ przez to Uniwersytet L.odzki z siedzibg
w Lodzi, adres: ul. Narutowicza 68, 90-136 Lodz; NIP: 7240003243, REGON:
000001287,

4) Woydzialach — rozumie si¢ przez to podstawowg jednostke organizacyjng Uniwersytetu
Lodzkiego prowadzaca co najmniej jeden kierunek studiow lub studia doktoranckie
w co najmniej jednej dyscyplinie naukowej;

5) Organizatorze — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Lodzki jak rowniez jego
poszczegdlne Wydziaty / Jednostki: organizujace lub wspotorganizujace wydarzenia
o tematyce dydaktycznej, naukowej, badawczej tj.: zjazdy, wyklady / ¢wiczenia,
konferencje, kongresy, seminaria, sympozja, spotkania, warsztaty; zapraszajace
do Lodzi osoby zajmujgce si¢ dziatalnoscig badawczg lub naukows; organizujgce
wymiang studentéw lub pracownikéw pomig¢dzy krajowymi / zagranicznymi osrodkami
naukowymi a UL, w tym jego poszczegdlnymi Wydziatami / Jednostkami (zglaszajacy
wniosek o udostgpnienie pomieszczen w CSK 1 odpowiadajacy za organizacje
wydarzenia).



§3

W CSK nie prowadzi si¢ dzialalno$ci gospodarczej w rozumieniu unijnego prawa konkurencji,
tj. CSK nie oferuje towardw ani ustug na rynku, a w szczeg6lnosci nie oferuje na rynku wynajmu
pomieszczen w CSK w sposéb komercyjny. Dzialalnos¢ CSK nie jest prowadzona w sposéb
zorganizowany, staly ani w celach zarobkowych.

§4

1. Pomieszczenia w CSK stuza wylacznie realizacji celow statutowych Uniwersytetu
Lodzkiego, w efekcie czego mogg by¢ wykorzystywane jedynie dla przeprowadzenia
wydarzenia o0 tematyce dydaktycznej, naukowej, badawczej, zwane dalej rowniez
wydarzeniami tj.: zjazdéw, wyktadow / ¢éwiczen, konferencji, kongreséw, seminariow,
sympozjow, spotkan, warsztatow; wymiany studentow lub pracownikow pomiedzy
krajowymi / zagranicznymi o$rodkami naukowymi a UL, w tym jego poszczegdlnymi
Wydziatami / Jednostkami.

2. Pomieszczenia w CSK, a w szczegdlnosci pokoje goscinne sg udostepniane nastepujgcym
osobom:

1) uczestnikom zorganizowanym przez Organizatora wydarzen o tematyce dydaktycznej,
naukowej, badawczej, tj. zjazdow, wykladoéw / ¢éwiczen, konferencji, kongresow,
seminaridow, sympozjow, spotkan, warsztatow;

2) wyktadowcom prowadzacym zajgcia na UL,

3) studentom, doktorantom i stuchaczom UL;

4) pracownikom, studentom, doktorantom uczestniczgcym w wymianie krajowej /
zagranicznej pomig¢dzy osrodkami nauczania a UL, w tym jego poszczegdlnymi
Wydziatami / Jednostkami;

5) osobom przybywajacym do Lodzi na zaproszenie UL lub jego poszczegdlnych
Wydziatéw / Jednostek, w ramach prowadzonej wspolpracy dydaktycznej, naukowej
lub badawczej

— na zasadach niekomercyjnych wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

3. Pomieszczenia CSK, a w szczeg6lnosci pokoje goscinne, nie sg oferowane ani tez
udostgpniane w celach innych niz wskazane w ust. 1, jak rowniez innym osobom niz
wymienione w ust. 2 powyzej.

§5

1. Zgloszen rezerwacyjnych pomieszczen CSK dokonuje si¢ przez Organizatora danego
wydarzenia lub tez w uzgodnieniu z nim, z wykorzystaniem formularza rezerwacji
przestanego na adres korespondencyjny ul. Kopcinskiego 16/18 lub adres email:
cskul@uni.lodz.pl. Wzor formularza rezerwacji pomieszczen CSK stanowi Zalacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

2. Rezerwacja pomieszczen CSK dokonywana jest zgodnie z kolejnoscia wptywu zgloszen,
na ktorych zamieszcza si¢ adnotacje o dacie oraz godzinie ich otrzymania, z zastrzezeniem
ust. 4 ponizej.

3. Celem wyjasnienia wszelkich watpliwosci dotyczacych zgloszenia rezerwacyjnego, CSK
moze kierowaé zapytania w tym zakresie do Organizatora danego wydarzenia. W takiej
sytuacji momentem wplywu zgtoszenia rezerwacyjnego jest moment udzielania wyjasnien
przez Organizatora wydarzenia.

4. Kazde =zgloszenie rezerwacyjne, przed jego potwierdzeniem podlega dodatkowej
weryfikacji dotyczacej osob, ktore beda korzysta¢ z pomieszczen CSK.

5. UL odmawia rezerwacji pomieszczen CSK, w sytuacji gdy:

1) okreslony w zgloszeniu rezerwacyjnym cel korzystania nie stuzy realizacji celow
statutowych UL, a w szczegodlnosci jest niezgodny z § 4 ust. 1 Regulaminu lub

2) zgloszenie rezerwacyjne pomieszczen CSK zostalo dokonane przez 0soby inne niz
wskazane w §5 ust. 1 Regulaminu lub nieuzgodnione z nimi lub



=

3) zgloszenie rezerwacyjne pomieszczen CSK zostalo dokonane na rzecz oséb innych niz
wskazane w §4 ust. 2 Regulaminu.

O kazdorazowo dokonanej rezerwacji lub odmowie dokonania rezerwacji pomieszczen CSK

zawiadamia si¢ adresata zgloszenia rezerwacyjnego.

W przypadku zmiany miejsca czy terminu realizacji danego wydarzenia o tematyce

dydaktycznej, naukowe czy badawczej Organizator zobowigzany jest do niezwlocznego

przestania stosownej informacji na adres e-mail: cskul@uni.lodz.pl .

§6

Osoby uczestniczagce w wydarzeniach oraz 0soby przybyle do fodzi na zaproszenie
Uniwersytetu Lodzkiego, w tym jego poszczegdlnych Wydziatéw / Jednostek jak tez i
pracownicy lub studenci przyjezdzajacy do UL w ramach  wymiany pomiedzy
zagranicznymi / krajowymi o$rodkami naukowymi a UL, w tym tez jego poszczegdlnymi
Wydziatami / Jednostkami — mogg korzysta¢ z pomieszczen CSK, a w szczegdlnosci z pokoi
goscinnych wylacznie na podstawie listy gosci przekazanej lub potwierdzonej przez
Organizatora danego przedsiewzigcia do recepcji CSK.

Organizator danego wydarzenia przedstawia CSK liste gosci najpozniej na 5 dni przed jego
przeprowadzeniem lub przed przyjazdem zaproszonych przez UL gosci czy tez studentow
z zagranicznej / krajowej wymiany.

§7

Za udostepnienie pomieszczen CSK 0sobom wskazanym w §4 ust. 2 Regulaminu pobiera
si¢ optate odpowiadajaca wylacznie czgsciowym, rzeczywistym kosztom korzystania z tych
pomieszczen przez ww. 0s0by. Optate wylicza si¢ wedlug zestawiania optat za korzystanie
z pomieszczen CSK, ktore stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Optlata obcigza si¢ Organizatora lub uczestnika danego wydarzenia, dorgczajac stosowny
dokument ksiegowy, wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci.

§8

Przed przystapieniem do korzystania z pomieszczen CSK, kazda osoba korzystajaca z nich
jest zobowigzana zapoznac si¢ z niniejszym Regulaminem.
Osoby korzystajace z pomieszczen CSK ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialng
za wyrzadzone przez siebie szkody na terenie obiektu CSK.

§9

Szatnia dla osob korzystajacych z pomieszczen CSK jest bezptatna.

Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnym Uniwersytetu Lodzkiego zapewnia nieodptatnie
miejsca parkingowe dla osob korzystajacych z pomieszczen CSK przyjezdzajacych
wiasnymi $rodkami transportu, w miar¢ dostgpnosci wolnych miejsc.

§10

Administratorem danych osobowych osob fizycznych korzystajacych z pomieszczen CSK
jest Rektor Uniwersytetu Lodzkiego z siedzibg w Lodzi, z ktébrym mozna si¢ skontaktowac
osobiscie pod adresem ul. Narutowicza 68, 90-136 Lodz, tel. 42 635 40 02 e-mail:
rektor@uni.lodz.pl.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
mailowo iod@uni.lodz.pl.

Administrator przetwarza dane osobowe osob fizycznych korzystajacych z pomieszczen
CSK, tj.: imig¢, nazwisko, dane kontaktowe, numer dokumentu tozsamosci, numer rachunku
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bankowego lub/i karty kredytowej oraz wizerunek ,pozyskane bezposrednio od tych osob
lub posrednio od Organizatorow danego przedsigwzigcia, w celu udostgpnienia tym osobom
pomieszczen CSK do korzystania oraz wyliczenia zwigzanej z tym korzystaniem naleznej
opfaty.

Administrator przetwarza dane osob fizycznych korzystajgcych z pomieszczen CSK
na podstawie prawnej wynikajacej z art. 6 ust. 1 lit. b,c,f RODO.

Administrator nie przekazuje danych osobowych osob korzystajacych z pomieszczen CSK
do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych, chyba ze powyzszy obowigzek
wynika z zawartej przez CSK umowy.

Dane osobowe 0sob korzystajacych z CSK sg przetwarzane w okresie korzystania przez nie
z pomieszczen CSK a nastepnie przez okres. Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie
niezbednym do realizacji ustug, a nastgpnic dane przetwarzane w celu realizacji
obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw prawa beda przetwarzane przez okres wynikajacy
Z tych przepisow, tj. do 5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktorym nastapito
$wiadczenie ustugi.

Osobom, ktorych dane osobowe sa przetwarzane przez Administratora w zwiagzku
Z korzystaniem z pomieszczen CSK przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania (w sytuacji spetnienia warunkow przewidzianych w art. 21 RODO),
prawo do przenoszenia danych, prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych (jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywato si¢ na podstawie art. 6 ust. 1
lit. a) RODO), prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych.
Dane osobowe os6b fizycznych korzystajacych z pomieszczen CSK nie sg przetwarzane
W sposoOb zautomatyzowany i nie podlegaja profilowaniu.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob fizycznych
korzystajacych z pomieszczen CSK stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§11

Obiekt CSK podlega monitoringowi wizyjnemu.

Monitoring jest prowadzony zgodnie z Zarzadzeniem nr 99 Rektora Uniwersytetu
L.odzkiego z dn. 19.08.2019r. w sprawie zasad funkcjonowania systemu monitoringu
w Uniwersytecie £.odzkim z p6zn. zm.

Monitoring w budynku CSK funkcjonuje calodobowo.

System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z kamer IP, monitoréw oraz rejestratora IP -
rejestrujacego obraz z kamer (nie jest rejestrowany dzwiek). Rejestrator wraz z monitorami
znajduje si¢ w recepcji budynku.

Monitoringiem wizyjnym objeta jest zewnetrzna cze$¢ budynku oraz wewnetrzna —
obszary najwigkszego nat¢zenia ruchu na kazdej kondygnacji, tj. drzwi wejSciowe,
korytarze, ciggi komunikacyjne.

§12

Pytania zwigzane z funkcjonowaniem i udostgpnianiem pomieszczen CSK mozna kierowac:

1) korespondencyjnie na adres: Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne, ul. Kopcinskiego
16/18, 90-232 L.6dz;

2) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: cskul@uni.lodz.pl;

3) telefonicznie pod numer: (42) 635 54 90.
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Zalaczniki:

1) wzo6r formularza rezerwacji pomieszczen CSK;

2) zestawianie oplat za korzystanie z pomieszczen CSK;

3) wzor klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych 0sob
fizycznych korzystajacych z pomieszczen CSK;



Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z bazy noclegowej i konferencyjnej
Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnego Uniwersytetu L.édzkiego
przy ul. Kopcinskiego 16/18 w Lodzi

— wzor formularz rezerwacji pomieszczen CSK

FORMULARZ REZERWACJI POMIESZCZEN CSK

e Data..........c.oooeeii

UNIWERSYTET (pieczatka firmowa)
—_— Nr rezerwacji .....................

ZAMOWIENIE UDOSTEPNENIA POKOJU/APARTAMENTU/SALI/POWIERZCHNI
CENTRUM SZKOLENIOWO-KONFERENCYJNE UL; 90-232 £.6dz, ul. Kopcinskiego 16/18
REZERWACJA: tel. (42) 635 54 90, e-mail: cskul@uni.lodz.pl

ZAMAWIAJACY: (jednostka/imie¢ i nazwisko, adres, email, tel.) ..............cooviiiiiiiiiniinnn..
NOCLEGI
W TERMINIE: od dnia ..................... dodnia..................... —laczna liczba 0séb ................
Rodzaj pokoju: apartament X e, pokoj 1-osobowy X ..........
pokoj 2-0sobowy X ..........
dot. informacje np. na temat AZIECKA ..........o.iuieiei e

Najp6zniej na 5 dni przed zakwaterowaniem organizator sktada w Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnym UL czytelne listy gosci zatwierdzone
podpisem osoby zamawiajacej (dotyczy grup zorganizowanych).

SALE KONFERENCYJNE/POWIERZCHNIE

Nrl dn.n. W godz. ............... an. W gOdZ. .o

Nr2 dn. ., W godz. ... an. o, W godzZ. .vereieeeieciees

Nr3 dn. ., W godz. ... an. o, W godzZ. .vereieeeieciees

Nrd dn. ., W godz. ............... an. W gOdZ. .o

Nr 5 (sala konsumpcyjna) dn. ... w godz. ............. dn. W godzZ. .voveeiveiiens
Nr 6 (sala konsumpcyjna) dn. .................... w godz. ............. an. o, W godz. ..o,
Aula an. W godz. ......ccceeee AN e W gOdZ. .o
Zaplecze (parter) an. W godz. ......ccceeee AN e W QodzZ. .covvvvrreieciei
Zaplecze (piwnica) dn. v w godz. ............... dn. .o W Qodz. .o
Hol dn. v w godz. ............... dn. .o W Qodz. .o

TRANSPORT UL (dla jednostek UL — w miare dostepnosci samochoddéw)
Do dyspozycji sa: autobus (19 miejsc); mikrobus Mercedes-Benz Vito (8 miejsc); mikrobus VW  Transporter
(8 migjsc). Kontakt w sprawie zapotrzebowania na samochod: dt@uni.lodz.pl, tel. (42) 635 53 84

O rozl. wew. na:

1. Konto KoSztowe (5XX) = .ouceeeerrererrenennrsinesissessssennes
2. PIOJEKL = oo
3. Zrodio finansowania - ..........c..ccoocoeveeeveereersecessesnennnns
A A MPK - oo s

I o 74 2211V TR o T S

INNE INTOIMACTE ... e

podpis i pieczatka osoby zamawiajacej podpis osoby przyjmujacej podpis i pieczatka imienna ptatnika
(osoba odpowiedzialna w firmie ds. finansowych)
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu korzystania z bazy noclegowej i konferencyjnej
Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnego Uniwersytetu L.odzkiego
przy ul. Kopcinskiego 16/18 w Lodzi

— zestawianie oplat za korzystanie z pomieszczen CSK

ZESTAWIANIA OPLAT ZA KORZYSTANIE Z POMIESZCZEN CSK

1 godz.
. . udostepnienia
Nazsvc;dsgin Fi)g:zog;enia ,,doba noclegowa” sali/pomieszczenia/
za pokoj/apartament powierzchni
(W PLN) (W PLN)
1 3 4

POKOJE 1-OSOBOWE 78,96
POKOJE 2-OSOBOWE 106,44
APARTAMENTY 183,12
SALA KONFERENCYJNA 1 19,82
SALA KONFERENCYJNA 2,34 12,56
POMIESZCZENIA
RESTAURACYJNE
»KKONSUMPCYJINE” z zapleczem:
Sala konsumpcyjna nr 1 32,21
Sala konsumpcyjna nr 2 43,73
Zaplecze sal konsumpcyjnych (parter) 88,84
Zaplecze sal konsumpcyjnych (piwnica) 64,80
AULA 116,68
HOL 34,59

Zasady odplatnosci:

Naleznos¢ za udostepnienie pokoju/apartamentu liczona jest za 1 dobe noclegows za

1 poko6j/1 apartament.

Natomiast w przypadku sali/pomieszczenia/powierzchni nalezno$¢ naliczana jest za kazda
rozpoczeta godzing jej udostepnienia.



Zalacznik nr 3

do Regulaminu korzystania z bazy noclegowej i konferencyjnej
Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnego Uniwersytetu L.odzkiego
przy ul. Kopcinskiego 16/18 w Lodzi

— klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
os6b fizycznych korzystajacych z pomieszczen CSK

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
OSOB FIZYCZNYCH KORZYSTAJACYCH Z POMIESZCZEN CSK

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016) informujemy, iz:

I. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Uniwersytet L.odzki z siedzibg w Lodzi
przy ul. Narutowicza 68, 90-136 £.6dz

Il. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail: iod@uni.lodz.pl.

I11. Cel oraz podstawa prawna przetwarzana
Celem przetwarzania danych osobowych Pana/Pani jest realizacja pomi¢dzy Panig/Panem a
Uniwersytetem L.odzkim:
e ushug, ktore sg Swiadczone przez centrum osobom korzystajacym z bazy szkoleniowo-
konferencyjnej (na podstawie Art. 6 ust.1 lit.o RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r.).
o obowiazkoéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym obowigzkoéw podatkowych oraz
obowigzkow z zakresu rachunkowosci (art. 6 ust. 1. lit c RODO)
e uzasadnionego interesu Administratora, polegajacego na dochodzeniu roszczen lub
obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1. lit f RODO);
« ochrona Pani/Pana oraz innych osob przebywajacych na terenie Centrum i w jego naj-
blizszej okolicy (na podstawie Art. 6 ust.1 lit.f RODO) — dane przetwarzane przez mo-
nitoring wizyjny wykorzystywany w obiekcie.

IV. Rodzaj danych

Przetwarzane mogg by¢ nastepujace kategorie Pana/Pani danych osobowych: imi¢ i nazwisko,
adres, dane kontaktowe (numer telefonu, e-mail), rodzaj i numer dokumentu tozsamosci, numer
rachunku bankowego i/lub karty kredytowej, wizerunek.

IV. Okres przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie niezbednym do realizacji ustug, a nastepnie dane
przetwarzane w celu realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa beda przetwa-
rzane przez okres wynikajacy z tych przepisow, tj. do 5 lat od konca roku kalendarzowego, w
ktorym nastapito §wiadczenie ustugi. Dane przetwarzane w celu realizacji uzasadnionego inte-
resu Administratora, polegajacego na dochodzeniu roszczen lub obrony przed roszczeniami
moga by¢ przetwarzane do czasu przedawnienia tych roszczen. Niezaleznie od powyzszego,
dane w elektronicznym systemie rezerwacyjnym bedg przetwarzane przez okres 1 roku, a po
uplywie tego okresu zostaja ograniczone do imienia i nazwiska.
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IV. Inne
Pan/Pani ma prawo zada¢ dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub

ograniczenia przetwarzania oraz do ich usunigcia, o ile pozwalaja na to przepisy prawa.
Pan/Pani ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z
siedzibg w Warszawie, w Warszawie, ul. Stawki 2 w przypadku podejrzenia naruszenia prawa

przy ich przetwarzaniu.



